
Фирмата Даути-Транспортшпед А.Д. - Скопје објавува конкурс за 

следното работно место: 

Наслов на работно место: 

I.Референт за канцелариско и архивско работење (1) 

 

Потребни услови за даденото работно место: 

 
• Со или без  работно искуство 
• Средно Образование / Високо Образование  (предност имаат 

кандидатите со филозофски факултет група Историја со 
архивистика, бизнис-администрација, економски, правен и 
филолошки факултет) 

• Активно владеење на англиски јазик 
• Познавање на МS Office апликации и користење на Интернет 

 
Профил на личност: 
• Организираност и одговорност 
• Одлични комуникациски вештини 
• Професионалионален и љубезен однос кон странките и 

вработените 
• Способност за индивидуална и тимска работа 
• Лојалност, самоиницијативност, темелност, енергичност 
• Способност за работа под притисок и со кратки рокови 

  
 

Потребна документација: копија од дипломата за завршено 
образование. 
  
Конаткт тел:  071/395-680 
Email:  isni@dauti-transhped.com.mk 
 
Конкурсот е отворен од неговото објавување до 30.12.2022 . 



Kompania SH. A. Dauti-Transportsped  - Shkupi shpall konkurs për 
pozitën në vijim: 
 
Titulli i punës: 
 
I. Referent për punë zyre dhe arkivore (1) 
 
Kushtet e nevojshme për pozicionin e dhënë: 
 
• Me ose pa përvojë pune 
• Arsimi i mesëm / Arsimi i Lartë (kandidatët me grupin e fakultetit të 
filozofisë Histori me shkenca arkivore, administrim biznesi, ekonomi, 
drejtësi dhe fakultetin filologjik kanë përparësi) 
• Njohuri aktive të gjuhës angleze. 
• Njohuri të aplikacioneve MS Office dhe përdorimin e internetit 
 
Profili i personalitetit: 
 
• Organizimi dhe përgjegjësia 
• Aftësi të shkëlqyera komunikimi 
• Qëndrim profesional dhe i sjellshëm ndaj klientëve dhe punonjësve 
• Aftësi për të punuar individualisht dhe në grup 
• Besnikëri, vetë-iniciativë, këmbëngulësi, energji 
• Aftësi për të punuar nën presion dhe në afate të ngushta 
 
CV Dokumentacioni i kërkuar: një kopje e diplomës për arsimin e 
përfunduar. 
 
  
Telefoni kontaktues: 071/395-680 
Email: isni@dauti-transhped.com.mk 
 
Konkursi është i hapur nga publikimi deri më 30.12.2022 . 
 
 
 


