
Stellenausschreibung als Finanz Assistent


Artigum GmbH ist unter anderem eine Personalvermittlungsfirma und rekrutiert Pflegefachkräfte aus verschiedenen Ländern für Kunden in Deutschland. Artigum GmbH ist ein internationales Team verteilt auf verschiedene Standorte. Wir vermitteln nicht nur, sondern beraten, betreuen und schulen unsere Kandidaten. Für unseren Standort in Skorpje suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Finanzassistent/-in mit einer regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit von 40 Stunden die Woche.


Ihre Aufgaben:

· aktive Unterstützung der Finanzleitung bei allen anfallenden operativen, konzeptionellen und organisatorischen Aufgaben
· sorgfältigen Sachbearbeitung, Verwaltungs- und Administrationstätigkeiten  des Finanzbereiches
· ständiger Umgang im Zahlungsverkehr
· Finanzbuchhaltung mit Assistenz Aufgaben  
· Zusammenarbeit mit unseren Auslandsstandorten
· Sonstige Buchhaltungstätigkeiten sowie Telefon- und Schriftverkehr


Ihr Profil:

· Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation im Finanzwesen
· idealerweise haben sie langjährige Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung oder jegliche Arbeitserfahrung im Finanzbereich
· Sie haben gute bis sehr gute PC-Kenntnisse sowie einen sicherer Umgang mit Microsoft Excel
· gute Deutsch Kenntnisse in Wort und Schrift, mindestens B2 Level
· gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
· weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil
· sicherer Umgang mit Zahlen und ein ausgeprägtes Verständnis für betriebswirtschaftliche Zusammenhänge
· Sie bewahren Ruhe und Übersicht in Stresssituationen
· selbstständiges als auch teamorientiertes Arbeiten
· Sorgfalt, Zuverlässigkeit sowie ein Organisationstalent und Leistungs- und Einsatzbereitschaft


Wir bieten:

· einen sicheren , abwechslungsreichen Arbeitsplatz
· weltweit werden Sie auf interessante Kollegen treffen, die moderne und teils unkonventionelle Teams bilden
· eine attraktive Entlohnung
· ein Büro mitten im Zentrum mit einer modernen Ausstattung
· unser stetiges Wachstum bietet jedem unserer Mitarbeiter die Chance zur ständigen Weiterentwicklung


Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, dann senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen an die unten genannte Adresse. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung

ARTIGUM GmbH

[bookmark: _GoBack]laur.hulpe@artigum.com und skopje@artigum.com
