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ACUCTEHT 3a puHaHCUK

MnaatexHaTa MHCTUTYLMja MOHETA ®UHAHLWAN CEPBULEC AOOE/1 Ckonje ob6jaByBa or/ac 3a
BpaboTyBarbe Ha eHTy3ujacTU4eH U MOTUBUPAH ACUCTEHT 3a PUHAHCUM, KOj Ke Ce MPUK/IYYM Ha
HaWwWuMoT TUM!

OBaa paboTHa nosuuMja e ugeasnHa 3a /AMLA KOM CakaaT Aa ja yHanpeaaT CBojaTa Kapuepa BO
061acTa Ha PUHAHCUKTE U CMETKOBOACTBOTO, M3BPLUYBAjKM MM PabOoTHMTE 334a4M BO AMHAMUYHA U
npodecnoHanHa paboTHa cpeauHa.

FnaBHM 04rOBOPHOCTU M pabOTHM 3a4a4M Ha ACUCTEHTOT 32 PUHAHCUMK:

* Bpueme npoBepkKa Ha PMHAHCMCKA MU CMETKOBO/CTBEHA OKyMEHTaLM]a;

* EBugeHTUparbe paKTypu, 06BPCKM M PUHAHCUCKM TPAHCAKLIMM BO CMETKOBO/ACTBEH COPTBEP;

* Ycor/sacyBawe Ha 6aHKapCKM CMETKM, CMETKM Ha areHTU Ha M/aaTexHaTa MHCTUTYLMja U canaa
Ha nobapyBara 1 06BpCKY;

* [logroToBKa Ha M/aHOBM 32 n/akawe W obe3begyBarbe HaBpeMEHO W3BPLUYBarE Ha
dUHaAHCHUCKUTE 06BPCKY;

* [loaroToBKa Ha MeCeYHM, KBapTa/iHU U roAuLLIHK GUHAHCUMCKU U3BELLTaW;

" UsrotByBare OUHAHCUCKM M3BelwTau U obe3besgyBare TOYeH U OOjeKTMBEH TMpMKas Ha
CMEeTKOBOACTBEHUTE NOAATOLM;

= (negetbe Ha OyleTckMTe TPOLWIOLM U Y4eCTBO BO MOAFOTOBKA Ha Ae€/10BHM M/1aHOBU Ha
KOMnaHujata u

* [logHecyBatbe 3aKOHCKM W UWHTEPHM WM3BelITau, KaKoO W ypeaHO apXuBupare Ha
CMETKOBOACTBEHATA 4OKyMEeHTaumja Ha n1aTexHaTa MHCTUTYyLMja.

MoTpebHu KBannPUKauum:

*  BucoOKo obpasoBaHue o4 061acta Ha PUHAHCMU, CMETKOBOACTBO UM Apyra CpoAHa 0641acT uam
HajMasKky BO ¢asa Ha 3aBplUyBare Ha MOC/eAHA FOAMHA Of, AOAUM/IOMCKU CTYAUU Of,
ropeHaBegeHuTe 06/1acTH;

* [lo3HaBae Ha a/16aHCKM ja3uK;

* [lo3HaBare Ha aHI/IMCKU ja3uK Ke ce cMeTa 3a NPeAHOCT;

* HanpegHo nosHaBame Ha nporpamuTe og, ,,Microsoft Office’;

*  AHa/IMTUYKM CNIOCOBHOCTM U BELUTHMHM 33 peLliaBarbe Ha Npobiemu;

* [IpeTXOAHO UCKYCTBO BO 06/1aCTa HE e 334,0/1KUTEe/HO.

3auHTepecupaHnTe KaHAMAATU MOXKAT 4a an/iMLMpaaT co ucrnpakame Ha csoeto CV, Ha ciegHaTa e-
agpeca: kariera@moneta.mk, co HaBegyBare Ha paboTHaTa No3uLMja BO €/1eKTPOHCKaTa Nopaka:

,»ACUCTEHT 3a PuHaHcUm

Camo KaHAMAATUTE KOM Ke B/1e3aT BO MOTeCeH M360p Ke b1aaT KOHTaKTUPaHu.

*Co f0CTaByBakbe Ha an/nKauujaTa 3a paboTHaTa nosuuuja, KaHAMAATOT 4aBa COr/IaCHOCT HErOBUTE /IMYHU NMOAATOLUM 43
6ugat obpaboTyBaHM 04 CTpaHa Ha n/aTexHaTta MHCTUTYyuuja MOHETA ®UHAHUMA/N CEPBULEC AOOE/N Ckonje,
MCK/YYMBO 32 Le/IMTe HA CMpOBeAyBakbe Ha nocTankaTta 3a u3bop Ha KaHauAaT 3a paboTHaTa nosuuuja ,,ACMCTEHT 3a
duHaHMK®, KaKo v 3a pasr/iegyBatbe Ha UAHM MOKHOCTH 33 BpaboTyBakbe BO nepuog o4 1 (e4Ha) roguHa o4 AeHOT Ha
nogHecyBare Ha aniukauujata. KaHAMAaTOT MMa npaBO BO CEKOe Bpeme aa ja moB/seve AageHaTta COr/1acHoOCT Co
A,0CTaByBakbe Ha NMMCMEHO HGaparbe Mo e/1eKTPOHCKM WM NMOLUTEHCKM NaT 40 N/aTeXHATa MHCTUTYLMja.
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Asistent pér financa

Institucioni pagesor MONETA FINANCIAL SERVICES DOOEL Shkup shpall konkurs pér punésimin e
njé Asistenti pér financa entuziast dhe té motivuar, i cili do t’i bashkohet ekipit toné!

Ky pozicion pune éshté ideal pér persona qé déshirojné té avancojné né karrierén e tyre né fushén
e financave dhe kontabilitetit, duke kryer detyrat e punés né njé mjedis dinamik dhe profesional.

Pérgjegjésité dhe detyrat kryesore té Asistentit pér financa:

= Kryerja e kontrollit té dokumentacionit financiar dhe kontabél;

= Evidentimiifaturave, detyrimeve dhe transaksioneve financiare né softuerin kontabél;

* Harmonizimiillogarive bankare, llogarive té agjentéve té institucionit pagesor dhe saldove té
kérkesave dhe detyrimeve;

» Pérgatitja e planeve té pagesave dhe sigurimi i realizimit me kohé té detyrimeve financiare;

» Pérgatitja e raporteve financiare mujore, tremujore dhe vjetore;

* Hartimi i raporteve financiare dhe sigurimi i paraqitjes sé sakté dhe objektive té té dhénave
kontabél;

* Ndjekja e shpenzimeve buxhetore dhe pjesémarrja né pérgatitien e planeve afariste té
kompanisé dhe

»= Dorézimiiraporteve ligjore dhe interne, si dhe arkivimi i rregullt i dokumentacionit kontabél té
institucionit pagesor.

Kualifikimet e nevojshme:

* Arsimilarté né fushén e financave, kontabilitetit ose ndonjé fushé tjetér té ngjashme, ose sé
paku né fazén e pérfundimit té vitit té fundit té studimeve universitare nga fushat e
lartpérmendura;

* Njohja e gjuhés shqipe;

* Njohja e gjuhés angleze do té konsiderohet pérparési;

* Njohuri té avancuara té programeve té “Microsoft Office”;

* Aftésianalitike dhe shkathtési pér zgjidhjen e problemeve;

* Pérvoja e méparshme né kété fushé nuk éshté e detyrueshme.

Kandidatét e interesuar mund té aplikojné duke dérguar CV-né e tyre né adresén elektronike:
kariera@moneta.mk, me shénimin e pozités sé punés né mesazhin elektronik: “Asistent pér

financa”.

Vetém kandidatét qé do té hyjné né pérzgjedhjen e ngushté do té kontaktohen.

*Me dorézimin e aplikacionit pér pozitén e punés, kandidati jep pélgimin qé té dhénat e tij personale té pérpunohen nga
institucioni pagesor MONETA FINANCIAL SERVICES DOOEL Shkup, ekskluzivisht pér géllimet e realizimit t& procedurés
pér pérzgjedhjen e kandidatit pér pozitén e punés “Asistent pér financa”, si dhe pér shqyrtimin e mundésive té ardhshme
pér punésim né periudhé prej 1 (njé) viti nga dita e dorézimit té aplikacionit. Kandidati ka té drejté né ¢do kohé ta térheqé
pélgimin e dhéné duke dorézuar kérkesé me shkrim né ményré elektronike ose me posté deri te institucioni pagesor.
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